OCHOTNICZE HUFCE PRACY
SLASKA WOJEWODZKA KOMENDA

40-950 Katowice, pl. Grunwaldzki 8-10 tel: 032/ 209-08-63/65
REGON: 001036780 fax: 032/ 258-19-31
NIP: 634-22-92-227 e-mail: slaska@ohp.pl

Nr konta bankowego: NBP o/Katowice 53 1010 1212 3119 3322 3000 0000

Slaska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Katowicach

Wojewddzki Komendant Ochotniczych Hufcdw Pracy w Katowicach poszukuje kandydatéw
na stanowisko:

Kierownik zespotu programow edukacyjnych, ksztatcenia i wychowania

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Wypracowanie i wdrozenie, we wspodtpracy z kadrg wychowawczo-opiekunczg, innowacyjnych
dziatan wychowawczych dostosowanych do potrzeb miodziezy.

State nadzorowanie, aktualizowanie i doskonalenie oferty wsparcia mtodziezy SWK OHP.
Organizowanie doskonalenia i ksztatcenia zawodowego kadry wychowawczo-opiekunczej.
Prowadzenie doradztwa metodycznego dla kadry wychowawczo-opiekunicze;j.

Wspieranie jednostek w prowadzeniu superwizji kadry wychowawczo-opiekuncze;j.

Nawigzywanie i prowadzenie wspdtpracy z instytucjami i organizacjami moggcymi pomaéc i uzupetnic
dziatania OHP w zakresie edukacji, oswiaty, wychowania, opieki, profilaktyki, resocjalizacji, sportu,
turystyki i rekreacji.

Dokonywanie systematycznej oceny pracy wychowawczej w jednostkach podstawowych.
Organizacja dziatalnosci kulturalno-oswiatowej i rozgrywek sportowych na poziomie wojewddzkim
we wspotpracy z jednostkami OHP.

Nawigzywanie i prowadzenie wspotpracy z instytucjami i organizacjami zagranicznymi prowadzgcymi
dziatalnos¢ zbiezng z celami OHP.

Prowadzenie dokumentacji wydziatowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wykonywanie innych zadan niezbednych dla dziatalnosci OHP.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie.

Minimum 4-letni staz pracy.

Wyksztatcenie wyzsze — preferowane w obszarze nauk spotecznych. W przypadku wyksztatcenia
wyzszego innego niz w obszarze nauk spotecznych wymagane bedzie ponad 5-letnie doswiadczenie
w pracy z mtodziezg defaworyzowana.

Doswiadczenie w pracy z miodziezg defaworyzowang. Prosimy o przedstawienie krotkiego opisu
najlepszego przedsiewziecia wraz z rezultatami oraz dofgczenie rekomendacji od instytucji
zaangazowanej w jego realizacje.

Posiadanie kompetencji spotecznych warunkujgcych powodzenie w pracy na stanowisku kierownika
zespotu.

Dobra umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych: MS Office /Word, Excel/, Internetu, poczty
elektroniczne;j.

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.


mailto:slaska@ohp.pl

Wymagania dodatkowe:

Nastepujace cechy, predyspozycje i zdolnosci:
o umiejetnos¢ samodzielnej pracy, komunikatywnosé¢;
o otwartosé i kreatywnos¢; zdolnosci analityczne i organizacyjne.
Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i radzenia sobie w sytuacjach stresowych.
Zaangazowanie w inicjatywy spoteczne, np. w dziatalno$¢ organizacji pozarzadowych
zajmujgcych sie pracg z mtodzieza.
Dobra znajomosé co najmniej jednego jezyka obcego.

Warunki pracy:

Petny wymiar czasu pracy.

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Slaskiej Wojewddzkiej Komendzie OHP, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi
mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

Termin

List motywacyjny oraz CV.

Kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe (potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem wtasnym podpisem).

Kopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu (potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
wtasnym podpisem; zatrudnienie tylko w ramach stosunku pracy).

Kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe (potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem witasnym podpisem), w tym krotki opis najlepszego przedsiewziecia dotyczacego
pracy z mtodziezg defaworyzowang wraz z rekomendacjami.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw
rekrutacji.

Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego lub oswiadczenie kandydata o
nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysSine przestepstwo s$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (wowczas zaswiadczenie z KRK bedzie
wymagane na etapie ewentualnego podpisywania umowy).

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z
petni praw publicznych.

sktadania dokumentéw:

Od 28 czerwca do 28 lipca 2016 r.



Miejsce sktadania dokumentow:

Slaska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcdw Pracy
Sekretariat
Plac Grunwaldzki 8-10

40-950 Katowice

Inne informacje:

Oferty niepodpisane, niekompletne, niespetniajgce wymogéw oraz ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane. Oferty nalezy skfada¢ lub przesytaé na adres Slgskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w
Katowicach, z dopiskiem na kopercie ,Konkurs na stanowisko kierownika zespotu programoéw
edukacyjnych, ksztatcenia i wychowania”.

W przypadku ofert przekazywanych drogg pocztowa decyduje data wptyniecia do Sekretariatu SWK
OHP.

Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktowania sie z wybranymi osobami. Kandydaci zakwalifikowani do
dalszej procedury naboru zostang poinformowani telefonicznie.



